  一、会议须知
常熟市富日电子有限公司第二次债权人会议
会 议 须 知
一、2016年5月12日，管理人在网站（网址：js-xinrui.com破产清算专案通道）上公布了与常熟市富日电子有限公司第二次债权人会议相关的事项和内容，包括本须知（附相关身份证明文件格式）、会议纪律、管理人工作报告、破产财产分配方案、表决规则、非现场表决票等，债权人应随时密切关注。 

二、参会名额：为了减少报到和债权人身份核实的时间、保证会议准时召开，每个债权人派出参加会议的人员不得超过2人。
三、参加会议人员在出席会议时，应向会议报到处提交的身份证明文件：
1．营业执照复印件，复印件上应注明“仅用于参加常熟市富日电子有限公司第二次债权人会议”，并在注明处加盖公章（债权人如系自然人，则为自然人身份证复印件，并在复印件上注明“仅用于参加常熟市富日电子有限公司第二次债权人会议”，并由债权人签名）；
2．法定代表人/负责人身份证明（格式见附件）原件（应加盖债权人单位公章）；
3．参加会议人员身份证明：
   （1）债权人派出参加会议的人员（除律师外）均应提交身份证复印件，复印件上应注明“仅用于参加常熟市富日电子有限公司第二次债权人会议”，并由该参会人员签名。报到时应出示身份证原件；
   （2）参加会议的人员如是委托代理人，应提交委托人（即债权人）出具的《特别授权委托书》（格式文本见附件）原件。委托代理人如是律师的，则还应提交律师事务所的《函》及律师执业证复印件。
四、本次债权人会议涉及表决事项，债权人到会议报到处报到时，领取入场券、表决票和会议资料，凭入场券进入会场，对号入座。
常熟市富日电子有限公司管理人
二〇一六年五月二十七日
附件1：《法定代表人身份证明》格式
法定代表人/负责人身份证明
兹证明             先生∕女士在我单位∕公司担任职务，系我单位∕公司的法定代表人/负责人。
证明单位：
（公章）

二零一六年五月   日
附件2：《特别授权委托书》格式
特别授权委托书
常熟市人民法院：
常熟市富日电子有限公司管理人：
关于常熟市富日电子有限公司第二次债权人会议，我∕我单位（公司）特委托：
1、            （工作单位：                 ，职务：         ）
2、            （工作单位：                 ，职务：         ）
为我∕我单位（公司）的代理人，出席会议。
委托事项和权限：在该第二次债权人会议上代表我∕我单位（公司）行使表决权。
委托人∕委托单位：
（签名∕公章）：
法定代表人（签名）：
二零一六年五月   日
二、会议议程
常熟市富日电子有限公司第二次债权人会议
会 议 议 程
一、会议时间：2016年5月27日下午13时30分
二、会议地点：中汇戴斯大酒店会议室（新世纪大道81号，常熟日报社隔壁）
三、会议由管理人召集，会议主持人：常熟法院
四、会议具体议程：
1. 债权人签到，领取会议资料、入场券、表决票后入场；
2. 法院宣布会议纪律、报告债权人到会人数及其代表的债权金额，宣布会议开始；
3、法院介绍案件审理经过；
4. 管理人汇报《管理人工作报告》；
5、管理人宣读《破产财产分配方案》、《表决规则》；

6、法院宣布表决有关事项（表决时到会债权人情况、有表决权的债权人人数及其代表的债权额情况）；
7、债权人对《破产财产分配方案》进行投票表决；
8、休会，债委会代表和统计人员唱票和统计；
9、复会，法院宣布表决结果；
10、法院宣布第二次债权人会议闭会。

三、会议纪律
常熟市富日电子有限公司
第二次债权人会议会议纪律
一、会议出席人员应当：
1. 维护会议秩序。
2. 不得暄哗、吵闹、起哄和实施其他妨害会议进行的行为。
3. 未经许可，不得录音、录像和摄影。
4. 不得随意走动，禁止进入会议主席台区域。
5. 未经许可，不得发言、提问。
6. 保持会场整洁，不吸烟，不随地吐痰。
7. 关闭随身携带的手机等通讯工具或将其调成振动状态。
二、对违反会议纪律的人，法院依法可以口头警告、训诫；也可以没收胶卷、录音带和摄影器材，或者经院长批准后予以罚款或司法拘留。
三、对哄闹、冲击会议、侮辱、诽谤、威胁、殴打法院干警和其他与会人员等严重扰乱会议秩序的行为人，依法追究刑事责任；情节较轻的予以罚款、拘留。
